
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งำนที่ให้บริกำร         กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ        กองคลัง เทศบำลต ำบลนำเพียง 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์ คือ บุคคลธรรมดำคนเดียว หรือหลำยคน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ) หรือนิติบุคคล รวมท้ังนิติ

บุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศท่ีมำต้ังส ำนักงำนสำขำในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจกำร อันเป็นพำณิชย์กจิตำมที่

กระทรวงพำณิชย์ก ำหนด 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

-กำรจดทะเบียนพำณิชย์ต้องมีสถำนที่ต้ังอยู่ในเขตเทศบำล

ต ำบลนำเพียง ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ประกอบกิจกำร/

เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกจิกำร 

1.ผู้ประกอบกำรกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ. และยื่นค ำขอต่อ

เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียน  

2.เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ 

3.ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์ และช ำระ

ค่ำธรรมเนียม 

 

กองคลัง เทศบำลต ำบลนำเพียง 

นำงสำวประจงกจิ มำสูงเนิน 

ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนพัสด ุ

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลำ ไม่เกิน 1 วัน 

รำยกำรเสำรหลักฐำนประกอบ 

เอกสำรประกอบกำรยื่น 

1.ค ำขอจดทุเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)         จ ำนวน 1 ฉบับ 

2.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผุ้ประกอบพำณิชย ์        จ ำนวน 1 ฉบับ 

3.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชย์         จ ำนวน 1 ฉบับ 

4.กรณีผู้ประกอบพำณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้ำบ้ำนให้แนบเอกสำรเพ่ิมเติมดังนี้  

-หนังสือให้ควำมยินยอม           จ ำนวน 1 ฉบับ 

-ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ    จ ำนวน 1 ฉบับ 

-แผนที่แสดงสถำนที่ต้ังซ่ึงใช้ประกอบพำณิชย์กิจและสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป    จ ำนวน 1 ฉบับ 

5.กรณีมอบอ ำนำจ หนังสือมอบอ ำนำจ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้มอบอ ำนำจ    จ ำนวน 1 ฉบับ 



 

 

 

 

 

 

 

ที ่ รำยกำร จ ำนวนเงิน(บำท) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ต้ังใหม ่ 50 
2. ค ำขอยกเลิกทะเบียนพำณชย ์ 20 
3. ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำร 20 
4. ค ำร้องขอรับใบแทน 30 
5. ค ำร้องขอรับรองส ำเนำ 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.กรณีประกอบพำณิชย์กิจกำรขำยหรือให้เช่ำแผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง ให้ส่งส ำเนำหนังสืออนญุำตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำก

เจ้ำของลขิสิทธิข์องสนิค้ำ ที่ขำยหรือให้เช่ำ 

7.กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพำณิชย์กิจให้น ำใบทะเบยีนพำนิชย์มำด้วย 

-กรอกค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ. ) พร้อมแนบเอกสำรต่อเจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย ์

-เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์ตรวจ พิจำรณำ ออกเลขรับ 

-เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่ำธรรมเนียม 

-เจ้ำหน้ำที่/นำยทะเบียนพำณิชย์จัดท ำใบทะเบียนพำณิชย์ พร้อมจ่ำยใบทะเบียนพำณิชย์เป็นอันเสร็จขัน้ตอน 

ค่ำธรรมเนียม 


